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Zum Erstellen eines Angebotes muss sich der Lieferant am System anmelden. 
Über den Button „Ausschreibungen“ navigiert der Lieferant zu folgender Übersicht. 
 

 
 
In dieser Übersicht sind sämtliche Ausschreibungen aufgelistet. 
Für den Lieferanten ist auf den ersten Blick ersichtlich, für welche Ausschreibung ein Angebot 

abgegeben werden soll. Ein fehlender Eintrag in der Spalte „Angebotsnummer“ bzw. der 
Angebotsstatus „Kein Angebot angelegt“ erleichtern die Suche. 
 

 
 
Bevor der Lieferant ein Angebot anlegt kann der Inhalt der Ausschreibung eingesehen werden. 
Mit Klick auf die gelb markierte Ausschreibungsnummer wird die Anfrage geöffnet. 

 

  
 



Im Register „Ausschreibungsinformationen“ sind allgemeine Daten sowie verlinkte Dokumente zu 

finden. 
 

 
 
Im Register „Positionen“ sind die Artikel aufgelistet, für welche ein Angebot erstellt werden soll. 
In der Übersicht sind auf den ersten Blick die Materialnummer, der Materialkurztext sowie die 
Stückzahl ersichtlich. 

Um weitere Informationen abzurufen, wird eine beliebige Zeile markiert und über den Button „Details“ 
werden diese ersichtlich. 
 

 
 
In den Positionsdaten ist ergänzend zu den Informationen aus der Übersicht noch der Revisionsstand 
abgebildet. 
In den Registern „Fragen“, „Notizen und Anlagen“ sind weitere Informationen zu finden. 
Der Grunddatentext, welcher das Material zur Gänze spezifiziert, ist im Register „Notizen und 

Anlagen“ zu finden. 
 
Über die gelb markierten Buttons kann der Lieferant noch verschiedene Aktionen starten. 
 



- Teilnehmen: Dieser Button informiert den Einkauf über die Teilnahmeabsicht an der 

Ausschreibung. 
- Nicht teilnehmen: Info an den Einkauf, dass keine Angebotslegung erfolgt. 
- Mit Vorbehalt: Der Bieter behält sich die Teilnahme an der Ausschreibung vor. 
- Angebot anlegen: Dieser Button ist eine von 2 Möglichkeiten ein Angebot anzulegen. 

 

 
 
Es ist ebenso möglich ein Angebot aus der Übersicht „Web-Ausschreibungen – Alle“ anzulegen. 
Wird eine Zeile markiert, so ist automatisch der Button „Antwort anlegen“ einsatzbereit. 

 

 
 
Durch Klicken auf den Button „Antwort anlegen“ wird ein neues Fenster geöffnet. 
Welche Informationen in den jeweiligen Registern „Ausschreibungsinformationen“, „Positionen“, etc. 

zu finden sind wurde bereits erläutert. 
 
Im Register „Positionen“ erfolgt die Preispflege je Artikel bzw. Position. 
Dazu die erste Zeile markieren und über den Button „Details“ in die Detailansicht wechseln. 
 



   
 
In den Positionsdaten sind mehrere Felder zu befüllen. 

 
1. Preis – bitte Preis je Mengeneinheit pflegen 
2. Incoterm-Klausel – kann auf Positionsebene abweichend zu den Angaben aus den 

Ausschreibungsinformationen gepflegt werden 
3. Lieferantenproduktnummer 

4. Lieferzeit für Muster – Angabe in Arbeitstagen 
5. Lieferzeit für Serienbedarfe – Angabe in Arbeitstagen, über die Lieferzeitangabe ist ggfs. eine 

Differenzierung zum Mitbewerb möglich. 
 

 
 
Um den gesamten Inhalt der Anfrage zu kennen, ist es notwendig die Informationen aus den 

Registern „Fragen“ und „Notizen und Anlagen“ zu prüfen. 
Der Grunddatentext, welcher das Material zur Gänze spezifiziert, ist im Register „Notizen und 
Anlagen“ zu finden. 
 
Wurde das Angebot vom Bieter fertig gestellt, kann dieses an die Einkaufsabteilung übermittelt 
werden. Dazu den Button „Senden“ verwenden. Vorab kann das Angebot noch geprüft werden. 

Über den Button „Prüfen“ wird das Angebot auf Vollständigkeit geprüft. 
Soll das Angebot zu einem späteren Zeitpunkt versandt werden, kann dieses über den Button 
„Sichern“ gespeichert werden. 



 
 
 
In der Übersicht „Web-Ausschreibungen – Alle“ ist der Angebotsstatus ersichtlich. 
 

 
 

Zum Übermitteln eines gesicherten Angebotes, wird dieses über Klick auf die Angebotsnummer 
geöffnet. Anschließend den Button „Bearbeiten“ anklicken. 
 

 
 
Anschließend ist der Button „Senden“ verfügbar und das Angebot kann an die Einkaufsabteilung 
übermittelt werden. 



  


